PROJEKTDAGBOK

- Stodfragor for reflektion och dokumentation

| projektdagboken kan ni dokumentera de insatser/aktiviteter som ni gor i
era projekt och verksamheter som finansieras av 0ss. Den ar dock inte
obligatorisk fylla i utan kan anvandas som stdd nar ni ska redovisa projektet
eller verksamheten till oss. Tank pa att kortfattade svar oftast ar tillrackliga
och att ni inte behover besvara alla reflektionsfragor om ni inte kan.

Datum:
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1. GENOMFORDA AKTIVITETER

Namn vilka aktiviteter/insatser som har genomfoérts. Beskriv dem kort.

REFLEKTIONSFRAGOR

e Vad var syftet med aktiviteter eller insatsen?

e Genomfordes aktiviteten enligt plan? Om inte, vad férandrades
och varfor?

o Vilka metoder eller arbetssatt anvandes?

e Vilka samarbeten eller resurser var viktiga fér genomférandet?

e Fanns det nagra hinder eller utmaningar under genomférandet?

e Hur hanterades eventuella utmaningar?

o Nadde aktiviteten de personer eller grupper som var tankta?

e Finns det nagot fran genomférandet som ni sarskilt vill
dokumentera infér framtiden?

Anteckningar:



2. MALGRUPP OCH DELTAGANDE

Beskriv vilka som deltog i aktiviteten.

Antal deltagare:

REFLEKTIONSFRAGOR

e Vilka deltog i aktiviteten eller insatsen?

e Var malgruppen densamma som ni planerade att na?

e Nadde ni grupper som tidigare inte deltagit i er verksamhet?

e Hur fick deltagarna information om aktiviteten?

e Fanns det grupper som ni hade svart att na? Vad kan det bero pa?
e Hur sag deltagandet ut i relation till era foérvantningar?

e Fanns det nagot som underlattade eller forsvarade deltagandet?
e Hur upplevde ni deltagarnas engagemang och delaktighet?

Anteckningar:



3. UPPFOLJNING/UTVARDERING

Beskriv hur och nadr insatsen har féljts upp (t.ex. enkat, samtal, observation).
Beratta hur det gick, om det skett férandring under tiden samt efter insatsen.

REFLEKTIONSFRAGOR

e Hur féljde ni upp aktiviteten efter insatsen?

e Vilka metoder anvandes for att samla in synpunkter eller
erfarenheter?

e Vad framkom i uppféljningen?

e Sag ni nagra forandringar under projektets gang?

e Vilka resultat eller effekter kunde ni se efter genomférandet?

e Fanns det nagot som 6verraskade er i utvarderingen?

e Hur upplevde deltagarna aktiviteten enligt uppféljningen?

o Vilka slutsatser kan ni dra utifran det ni sett hittills?

e Finns det nagot ni skulle vilja folja upp vidare framover?

Anteckningar:



4. RESULTAT OCH IAKTTAGELSER

Beskriv hur er planering fungerade infor projektet/verksamheten och hur sjalva
genomfdrandet gick till. Anteckna vad som fungerade bra respektive mindre
bra och vilka lardomar ni tar med er till nasta gang.

REFLEKTIONSFRAGOR

e Vad fungerade sarskilt bra i planeringen och genomférandet?

e Vad fungerade mindre bra, och vad kan det ha berott pa?

e Hur val motsvarade resultatet era férvantningar?

o Vilka erfarenheter eller lardomar tar ni med er?

e Behover ni forandra ndgot arbetssatt framat?

e Finns det aktiviteter eller metoder ni vill utveckla vidare?

o Ardet ndgot ni skulle vélja att inte géra igen?

e Hur reagerade malgruppen pa aktiviteten eller insatsen?

e Har ni fatt aterkoppling som paverkar hur ni vill arbeta framover?
e Har ni identifierat behov som ni inte tidigare uppmarksammat?

Anteckningar:



5. FORANDRINGAR HOS MALGRUPPEN

Beskriv om ni har sett nagra forandringar hos malgruppen under eller efter
aktiviteten.

REFLEKTIONSFRAGOR

e Har ni sett nagra forandringar hos deltagarna efter insatsen?

e Vilka typer av férandringar har ni observerat?

e Har deltagarna uttryckt nya kunskaper, perspektiv eller insikter?

e Har ni sett férandringar i deltagarnas engagemang eller
beteenden?

e Finns det exempel eller situationer som illustrerar férandringen?

e BedOmer ni att forandringarna ar tillfalliga eller mer langsiktiga?

e Finns det grupper dar férandringen varit storre eller mindre?

e Vad tror ni har bidragit till eventuella férandringar?

Anteckningar:



6. OVRIGA KOMMENTARER

Ovrigt ni har noterat.

REFLEKTIONSFRAGOR

e Finns det nagot ytterligare ni vill dokumentera?

e Har nagot ovantat intraffat under projektets gang?

e Finns det erfarenheter, idéer eller behov som uppkommit?

e Har niidentifierat behov av fortsatt arbete eller nya insatser?

e Finns det nagot ni vill skicka med till framtida projekt- eller
verksamheter?

o Ar det ndgot ni vill lyfta som inte framfar under évriga rubriker?

Anteckningar:
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