
PROJEKTDAGBOK
– Stödfrågor för reflektion och dokumentation

I projektdagboken kan ni dokumentera de insatser/aktiviteter som ni gör i
era projekt och verksamheter som finansieras av oss. Den är dock inte
obligatorisk fylla i utan kan användas som stöd när ni ska redovisa projektet
eller verksamheten till oss. Tänk på att kortfattade svar oftast är tillräckliga
och att ni inte behöver besvara alla reflektionsfrågor om ni inte kan.

Datum:



1. GENOMFÖRDA AKTIVITETER
Nämn vilka aktiviteter/insatser som har genomförts. Beskriv dem kort.

REFLEKTIONSFRÅGOR

Anteckningar:

Vad var syftet med aktiviteter eller insatsen?
Genomfördes aktiviteten enligt plan? Om inte, vad förändrades
och varför?
Vilka metoder eller arbetssätt användes?
Vilka samarbeten eller resurser var viktiga för genomförandet?
Fanns det några hinder eller utmaningar under genomförandet?
Hur hanterades eventuella utmaningar?
Nådde aktiviteten de personer eller grupper som var tänkta?
Finns det något från genomförandet som ni särskilt vill
dokumentera inför framtiden?



2. MÅLGRUPP OCH DELTAGANDE
Beskriv vilka som deltog i aktiviteten.

Antal deltagare:

REFLEKTIONSFRÅGOR

Vilka deltog i aktiviteten eller insatsen?
Var målgruppen densamma som ni planerade att nå?
Nådde ni grupper som tidigare inte deltagit i er verksamhet?
Hur fick deltagarna information om aktiviteten?
Fanns det grupper som ni hade svårt att nå? Vad kan det bero på?
Hur såg deltagandet ut i relation till era förväntningar?
Fanns det något som underlättade eller försvårade deltagandet?
Hur upplevde ni deltagarnas engagemang och delaktighet?

Anteckningar:



3. UPPFÖLJNING/UTVÄRDERING
Beskriv hur och när insatsen har följts upp (t.ex. enkät, samtal, observation).
Berätta hur det gick, om det skett förändring under tiden samt efter insatsen.

REFLEKTIONSFRÅGOR

Hur följde ni upp aktiviteten efter insatsen?
Vilka metoder användes för att samla in synpunkter eller
erfarenheter?
Vad framkom i uppföljningen?
Såg ni några förändringar under projektets gång?
Vilka resultat eller effekter kunde ni se efter genomförandet?
Fanns det något som överraskade er i utvärderingen?
Hur upplevde deltagarna aktiviteten enligt uppföljningen?
Vilka slutsatser kan ni dra utifrån det ni sett hittills?
Finns det något ni skulle vilja följa upp vidare framöver?

Anteckningar:



4. RESULTAT OCH IAKTTAGELSER
Beskriv hur er planering fungerade inför projektet/verksamheten och hur själva
genomförandet gick till. Anteckna vad som fungerade bra respektive mindre
bra och vilka lärdomar ni tar med er till nästa gång. 

REFLEKTIONSFRÅGOR

Vad fungerade särskilt bra i planeringen och genomförandet?
Vad fungerade mindre bra, och vad kan det ha berott på?
Hur väl motsvarade resultatet era förväntningar?
Vilka erfarenheter eller lärdomar tar ni med er?
Behöver ni förändra något arbetssätt framåt?
Finns det aktiviteter eller metoder ni vill utveckla vidare?
Är det något ni skulle välja att inte göra igen?
Hur reagerade målgruppen på aktiviteten eller insatsen?
Har ni fått återkoppling som påverkar hur ni vill arbeta framöver?
Har ni identifierat behov som ni inte tidigare uppmärksammat?

Anteckningar:



5. FÖRÄNDRINGAR HOS MÅLGRUPPEN
Beskriv om ni har sett några förändringar hos målgruppen under eller efter
aktiviteten.

REFLEKTIONSFRÅGOR

Har ni sett några förändringar hos deltagarna efter insatsen?
Vilka typer av förändringar har ni observerat?
Har deltagarna uttryckt nya kunskaper, perspektiv eller insikter?
Har ni sett förändringar i deltagarnas engagemang eller
beteenden?
Finns det exempel eller situationer som illustrerar förändringen?
Bedömer ni att förändringarna är tillfälliga eller mer långsiktiga?
Finns det grupper där förändringen varit större eller mindre?
Vad tror ni har bidragit till eventuella förändringar?

Anteckningar:



6. ÖVRIGA KOMMENTARER
Övrigt ni har noterat.

REFLEKTIONSFRÅGOR

Finns det något ytterligare ni vill dokumentera?
Har något oväntat inträffat under projektets gång?
Finns det erfarenheter, idéer eller behov som uppkommit?
Har ni identifierat behov av fortsatt arbete eller nya insatser?
Finns det något ni vill skicka med till framtida projekt- eller
verksamheter?
Är det något ni vill lyfta som inte framfår under övriga rubriker?

Anteckningar:
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